CAMARA MUNICIPAL DE
SAO CAETANO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de CAIXAS DE PAPELAO
destinadas ao acondicionamento, organizagao e guarda de processos administrativos enviados ao
Arquivo Municipal, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2, JUSTIFICATIVA

A presente contratacédo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada gestdo documental
do Arquivo Municipal, em observancia aos principios da eficiéncia e da preservacao do patriménio
publico, assegurando sua integridade e evitando riscos de deterioragédo e agdo de agentes externos.

A aquisicao de caixas de papelao apropriadas é medida necessaria para garantir a protecao fisica
dos documentos, promover a organiza¢ao do acervo e facilitar sua localizagdo e consulta, além de
otimizar o espaco disponivel. Trata-se de solugéo tecnicamente adequada, economicamente viavel
e alinhada as boas praticas arquivisticas.

Por fim, a medida atende ao dever da Administracdo Publica de zelar pela guarda e conservagao
dos documentos oficiais, assegurando a integridade, organizagéo e acesso ao acervo documental.

3. QUADRO DESCRITIVO E QUANTITATIVO DO OBJETO CONTRATADO

ITEM QTDE DESCRIGCAO

Caixas de papelao (tipo box)

Gramatura [G/M?] (+/-10%) .......... 447,000 GM2

Arrebentamento [Ibf/pol?] (min) ... 100,000 LP?

Coluna [kgf/cm?] (min) .......c.eeeeeeeen. 6,000 KCM

Esmagamento [kgf/cm?] (min) ......... 1,400 KC?

1.000 (mil) Espessura [mm] (Min) .......cccooueee... 2,500 MM

1 Unidades Dimens&o AltUra ............ccceveeveeee... 0,244 MT
de caixas Dimensao Comprimento ................. 0,354 MT
Dimenséo Largura .............ceeeeeeeeeee. 0,134 MT

Caixa de papelao, kraft, inica peca, onda dupla, 447 g/m2, medindo (244 x
354 x 134) mm interno, - (medidas c/tolerancia +/-10mm) desmontada e
empilhamento minimo de 5 caixas formato retangular, com furacao para

lacre, com furos para ventilacdo e manuseio nas laterais, utilizada para
acondicionar documentos.
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3.1.  Abaixo segue o Logo da Camara Municipal de S&o Caetano do Sul a ser impresso nas 2
laterais maiores das caixas, em escalas de cinza conforme abaixo.
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3.2.  As caixas devem obedecer as seguintes especificagdes:

Furacao
para Lacre

Lateral esquerda e
direita da caixa
imprimir LOGO
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3.3. Na frente e traseira das caixas deverao ser impressos quadros medindo respectivamente
11,5 Centimetros largura X 3,5 centimetros de altura e 11,5 centimetros de largura X 7,5 centimetros
de altura na cor azul conforme foto de exemplo abaixo:

Traseira da caixa com
marcagao para
colagem de etiquetas

.

Frente da caixa com
marcagao para
colagem de etiquetas

.
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3.4. A empresa contratada devera efetuar fornecimento dentro das especificagcbes e/ou
condi¢des constantes deste Termo de Referéncia.

3.5. A empresa contratada devera executar diretamente o objeto, sem transferéncia de
responsabilidades ou subcontratagdes nao autorizadas pela contratante.

3.6. Correrao as expensas da empresa contratada os equipamentos, materiais de consumo € a
mao de obra necessaria a execug¢ao do servico

3.7. A Contratada deve fornecer e disponibilizar todas as ferramentas/equipamentos, inclusive
os EPIs dos funcionarios da empresa para o desenvolvimento das atividades previstas no presente
Termo de Referéncia.

3.8. A Contratada devera substituir, no total ou em parte, qualquer objeto em que se verificar
vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes da fabricacdo, no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir da notificagao da contratante, sem qualquer custo.

3.9. A Contratada devera observar as normas legais e de seguranga que esta sujeita a atividade
de distribuicdo dos produtos contratados.

3.10. A Contratada devera arcar com despesa decorrente de qualquer infragcdo, seja qual for,
desde que praticada por seus empregados quando da entrega dos produtos

4, DO PRAZO PARA ENTREGA

4.1. O prazo para a entrega e instalagdo dos produtos contratados é de 15 (quinze) dias corridos,
a contar do recebimento da Ordem de Servigo.

4.2. Os produtos adquiridos deverdo ser entregues pela CONTRATADA na sede da Camara
Municipal de Sao Caetano do Sul, situada a Avenida Goias, 600, bairro Santo Anténio, Sdo Caetano
do Sul/SP, CEP 09521-300, mediante prévio agendamento com a Diretoria Administrativa, através
do telefone (11) 4228-6050.

5. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

5.1. A presente contratagdo se dara nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas
regulamentacdes, bem como disposi¢cdes complementares e aplicaveis aos contratos celebrados
pela Administragdo Publica;

5.2. Para efetivagédo da contratagado, a empresa detentora da melhor proposta devera comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista por meio dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de Regularidade, mediante certiddo conjunta negativa, inclusive quanto ao INSS e
débitos relativos a créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o instituida pela Portaria
RFB/PGFN n° 1.751/2014;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, consistente na apresentacao de
certidao que comprove regularidade fiscal junto ao Estado ou Distrito Federal;
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d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante,
consistente na apresentacao de certiddo de regularidade de débitos municipais mobiliarios;

e) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos da Lei Federal n.°
12.440/2011;

9) Prova da Regularidade para com o Cadastro de Informativo Municipal — CADIN do Municipio
de S&o Caetano do Sul, emitida pelo site: < http://cadin.saocaetanodosul.sp.gov.br >.

h) SERAO ACEITAS CERTIDOES POSITIVAS COM EFEITOS DE NEGATIVAS

6. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO

6.1. O critério a ser utilizado na pretensa contratacao é o de menor prego global, a ser verificado
guando do recebimento das propostas comerciais encaminhadas pelas empresas interessadas;

6.2. Verificados os precos ofertados pelas proponentes, proceder-se-a com a avaliagao dos
documentos comprobatérios quanto a habilitacio fiscal, social e trabalhista, nos termos do art. 68
da Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, sendo que a impossibilidade em atestar todos os
requisitos mencionados implicara na rejeicao da oferta apresentada.

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATANTE adotard como critério de medicdo a efetiva entrega dos materiais
solicitados, em conformidade com o item 3 do presente Termo;

7.2. Apos a efetuacdo e validacdo da entrega solicitada, a CONTRATANTE efetuara o
pagamento integral a CONTRATADA no prazo de 05 (cinco) dias uteis apods a disponibilizagéo da
Nota Fiscal/Fatura correspondente e a respectiva aprovagdo expressa (ateste) do servidor
designado por esta Edilidade;

7.3. A CONTRATADA ¢é responsavel pela disponibilizacdo das Notas Fiscais/Faturas com
antecedéncia, observando-se a integralidade do disposto no Decreto Municipal de Sao Caetano
do Sul n° 11.808, de 29 de junho de 2022, bem como da Instru¢gao Normativa RFB n° 1.234/2012
€ seus anexos;

7.4. Nenhum pagamento adicional sera efetuado em remuneracédo aos servi¢cos descritos no
termo de referéncia, sendo que os respectivos custos para a execugao integral das obrigagbes
deverao estar incluidos nos pregos constantes da proposta da CONTRATADA.

8. GARANTIA

8.1. Todos os servigos adquiridos terdo garantia minima de 90 (noventa) dias, uma vez sejam
detectados vicios ou defeitos, iniciando-se a contagem deste prazo a partir da efetiva entrega dos
produtos;
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8.2. Os produtos ofertados por ocasido deste Termo deverdo atender as especificacbes e
caracteristicas técnicas solicitadas, as normas técnicas da ABNT (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas) e do INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial),
se aplicaveis;

8.3. A CONTRATADA devera substituir as suas expensas eventuais produtos com defeitos ou
que nao atendam as especificagdes do presente Termo de Referéncia.
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Nome da Empresa:

Endereco eletronico:

Endereco: N° Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ N°’ Inscricdo Municipal: Fone/Fax:
ITEM DESCRIGAO QTDE VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
Caixas de papelao (tipo box) 1.000 (mil)
1 especificadas no Termo de Unidades de
Referéncia caixas

Forma de pagamento: 5 (cinco) dias uUteis apds a prestagdo integral da entrega, com a respectiva
Nota Fiscal e a aprovacéo expressa do servidor designado por esta Edilidade.

Prazo de validade da Proposta: Minimo 60 (sessenta) dias corridos.
Local de entrega: Av. Goias, n° 600 — Santo Anténio, Sdo Caetano do Sul/SP — CEP 09521-300.
Declaramos expressamente, sob as penas da Lei que:

1) Esta empresa esta em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, uma vez que cumpre
as disposigdes impostas pelo inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constituicao Federal;

2) A proposta econémica apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta.

3) Atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art.
93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

Local.: , de de 2026.

Nome do Responsavel:

Assinatura do Representante da Empresa




