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Senhor Presidente,

Temos a elevada honra de encaminhar a Vossa Exceléncia, a fim de ser submetido a
apreciacao dessa Colenda Camara Municipal, o incluso Projeto de Lei que “ALTERA O
DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 5.453, DE 31 DE AGOSTO DE 2016, QUE DISPOE
SOBRE A CRIACAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL,
DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E
PRIVADOS, CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A justificativa para a transferéncia do Arquivo Publico Municipal para a Secretaria de
Governo parte da premissa de que, a posigéo ocupada na estrutura da Chefia de Gabinete €
incompativel, considerando sua condigéo e atribuigdes legais, integrado por todos os 6rgaos
municipais, bem como com suas responsabilidades de érgdo normativo, formulador de

politica publica para a area de arquivos e gestdo documental.

A alteracao legislativa traz o reconhecimento da natureza hibrida do Arquivo Publico
Municipal, que protege e preserva documentos antigos, mas que tambeém participa
ativamente do dia-a-dia da administragéo, disciplinando a produgdo, tramitagao,
armazenamento e recuperacdo das informagdes, uma instituicdo que produz conhecimento,

um érgao de inteligéncia a servigo da administragéo e da sociedade.
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S&o estas, em sintese, as justificativas que devem ser consignadas nesta Mensagem,
aguardando o pleno acolhimento por parte dos ilustres Membros do Poder Legislativo, ao
mesmo tempo em que solicitamos seja o presente Projeto, dada a relevancia da materia,

apreciado em regime de urgéncia, nos termos do art. 46 da Lei Orgéanica do Municipio.

L

JOSE AURICCHIO JUNIOR

Prefeito Municipal

Atenciosamente,

Exmo. Sr.
Dr. Pio Mielo
DD. Presidente da Camara Municipal de Sao Caetano do Sul

Nesta
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PROJETO DE LEI N° DE DE DE 2017

“ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 5.453, DE 31
DE AGOSTO DE 2016, QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL,
DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS, CRIA O SISTEMA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

JOSE AURICCHIO JUNIOR, Prefeito Municipal de Sdo Caetano do Sul, Estado de
Sao Paulo, no uso das atribuicées que Ihe sdo conferidas pelo art. 69, inciso XI, da Lei
Organica do Municipio, faz saber, que a Camara Municipal aprovou e ele sancionou e

promulgou a seguinte LEI:

Art. 1° O caput do art. 6° da Lei Municipal n° 5.453, de 31 de agosto de 2016 passa a

vigorar com a seguinte redacéo:

"Art.6° Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente a Secretaria
Municipal de Governo - SEGOV, com dotagdo orgamentaria, tendo as seguintes

competéncias:” (NR)

Art. 2° O §2° do art. 22 da Lei Municipal n° 5.453, de 31 de agosto de 2016, passa a

vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 22 ()

()

,/Q +
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§2° A Comissao Permanente de Avaliagcdo de Documentos sera vinculada a Secretaria
de Governo - SEGOV."(NR)

Art. 3° O Poder Executivo devera proceder as devidas adequagdes na legislagcao

orgamentaria vigente, decorrentes das disposi¢des desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes da execugéo da presente Lei correrdo por conta das

dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.
Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Sdo Caetano do Sul, ....... o |- A (o |- , 141° da

fundagao da cidade e 69° de sua emancipacéo Politico-Administrativa.

JOSE AURICCHIO JUNIOR

Prefeito Municipal
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AUTOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO
SUL

ASS.: PROJETO DE LEI QUE ALTERA DISPOSITIVOS DA
LEI MUNICIPAL N° 5453, DE 31 DE AGOSTO DE
2016, QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL, DEFINE AS DIRETRIZES DA
POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E
PRIVADOS, CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PARECER N° 200, DA SEGUNDA SESSAO LEGISLATIVA DE
2017-2018, DA DECIMA-SETIMA LEGISLATURA, DA
COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO.

De autoria do Poder Executivo, o projeto
de lei em epigrafe tem por finalidade alterar dispositivos da Lei
Municipal n® 5.453, de 31 de agosto de 2016, que dispde sobre a criagéo
do Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul, define as
diretrizes da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados, cria o
Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ, e d4 outras providéncias.

Em  seguida, a  propositura foi
encaminhada a esta Comissdo de Justica e Redagdo, para ser examinada
nos aspectos legais, constitucionais e juridicos, conforme dispde o artigo
38 e paragrafos do Regimento Interno desta Casa.

Da mensagem que acompanha o projeto
de lei em tela, € possivel extrair “4 justificativa para a transferéncia do
Arquivo Publico Municipal para a Secretaria de Governo parte da
premissa de que, a posi¢do ocupada na estrutura da Chefia de Gabinete
¢ incompativel, considerando sua condigdo e atribuicées legais,
integrado por todos os orgdos municipais, bem como suas
responsabilidades de orgdo normativo, formulador de politica publica
para a area de arquivos e gestdo documental.”

Prosseguindo: “A alteragdo legislativa
traz o conhecimento da natureza hibrida do Arquivo Piiblico Municipal,
que protege e preserva docuy os/mas que tambgm partici

Y/ =
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ativamente do dia-a-dia da administracdo, disciplinando a producdo,
tramitagdo, armazenamento e recupera¢do das informacgoes, uma
institui¢do eu produz conhecimento, um orgdo de inteligéncia a servigo
da administra¢do e da sociedade.”

Finalizando: “Sdo estas, em sintese, as
Justificativas que devem ser consignadas nesta Mensagem, aguardando
o pleno acolhimento por parte dos ilustres Membros do Poder
Legislativo, ao mesmo tempo em que solicitamos seja o presente Projeto,
dada a relevancia da matéria, apreciado em regime de urgéncia, nos
termos do artigo 46 da Lei Orgdnica do Municipio.”

A matéria ¢ de natureza legislativa,
inexistindo 6bices quanto a sua regular tramitagio.

Diante do exposto, €, portanto,
FAVORAVEL, esta manifestagdo pela aprovac¢do do Projeto de Lei ora
em exame.

E o patecer.

RELATOR:

Sala de ReurdOes, 13 de margo de 2018.

Gz -

PRESIDENTE:

Aproy, niap de 13.03.18
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LEI N°5.453 DE 31 DE AGOSTO DE 2016

“DISPOE_SOBRE A CRIAGAO DO _ARQUIVO PUBLICO
MUNICIPAL _DE SAO_CAETANO DO _SUL, DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE_ARQUIVOS
PUBLICOS E PRIVADOS, CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

FPAULO NUNES PINHEIRO, Prefeito Municipal de Sdo Caetano do Sul. no uso das
atribuigoes que lhe sdo conferidas pelo artigo 69, inciso XI, da Lei Organica do Municipio:

Considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquives Publicos e Privados;

FAZ SABER. que a Camara Municipal aprovou e ele sancionou e promulgou a
sequinte Lei;

Capitulo |
Disposigoes Gerais

Artigo 1° - E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protecao especial a
documentos de arquives, como instrumentos de apoio a administracéo, a cultura. ac
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informacgao

Artigo 2° - E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta sera franqueada de forma &gil e de forma transparente
pelo Poder Publico Municipal, na forma desta Lel, ressalvados aqueles cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como &
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Artigo 3° - Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por orgdos publicos, autarquias,
fundagbes instituidas ou mantidas pelo poder puUblico, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de
servigos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

Arligo 4° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes
tecnicas referentes a sua produgdo. classificacdo, tramitagdo, uso, avaliacéo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura =z
racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos.
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- Considera-se Politica Municipal de Arquivos o conjunto de principios, diretrizes e

programas elaborados e executados pela Administragao Publica Municipal de forma
@ garanlir a gestao, a preservagac e o acesso aos documentos publicos municipais,
bem como a protegao especial a arquivos privados, considerados de interesse
publico e social para 0 municipio de Sao Caetano do Sul.

Fica

Capitulo I
Do Arquivo Publico Municipal

criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado diretamente ao gabinete do

prefeito, com dotagéo orgamentaria, tendo as seguintes competéncias:

VI -

VI

formular a Politica Municipal de Arquivos e exercer orientagao normativa,
visando a gestdo documental e a protecao especial aos documentos de
arquivo, qualquer que seja o suporte da informacgao ou a sua natureza:

implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administragao publica
municipal;

promover a organizagao, a preservagao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histérico recolhidos dos diversos orgdos da administragao
municipal;

elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administragdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante
o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica
de Documentos (e-arq Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos
do municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de
Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
dos orgdos e entidades da administragdo publica municipal integrantes do
SISMARQ;

autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condigéo de instituicao arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinagao prevista no artigo 9° da Lei Federal n® 8.159, de
1991,

- acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico

para o Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul.procedendo ao
registro de sua entrada no referido Oorgao e ao encaminhamento de copia
desse registro as unidades de origem. responsaveis pelo recolhimenton, além
de assegurar sua preservacio e acesso:
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VIl - promover o treinamento e orientagdo lécnica dos profissionais responsaves
pelas atividades arquivisticas das unidades inlegrantes do SISMARQ;

IX - promover e incentivar a cooperagdo entre os drgdos e enlidades ca
Administragao Publica Municipal, com wvistas & integragdo e articulagao das
atividades arquivisticas:

X - promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal de Sao
Caetano co Sul, bem como garantir o acesso aos documentos publicos
municipais. observadas as restricbes previstas em Lei:

Xl - realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobre a historia do municipio.

O Arguivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de valor permanente
ou hislorico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo
de cooperagado firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo
municipais, constituindo, cada um, fundo documental proprio.

Capitulo 1l

Do Sistema Municipal de Arquivos

- Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdo de Sistema

Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos no
ambito dos 6rgaos e entidades da administragéo publica municipal.

- O Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ) tem por finalidade:

| - garantir ao cidadao e aos 6rgios e entidades da administracao publica
municipal, de forma &gil, transparente e segura. o acesso aos documentos de
arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigile
e as restriches adminislrativas ou legais;

Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos orgaos setoriais e seccionais que 0 compoem;

Hl - disseminar normas relativas & gestdo de documentos de arquivo,
IV - racionalizar a produgao da documentagao arquivistica publica;

V- racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentagao arquivistica publica;

VI - preservar o patriménio documental arquivistico da administragdo opuablica
municipal;

VIl - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou IndireiafﬂPH'b na
gestao da informagéo publica municipal.

s——"
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Artigo 10 - Integram o SISMARQ:
I - como drgéo central, o Arquivo Publico Municipal de Sao Caetano do Sul:

Il - como drgdos seloriais, as unidades responsaveis pela coordenagdo das
alividades de gestdo de documentos de arquivo nas Secretarias Municipals &
argaos equivalentes;

I - como drgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas alividades de
gestao de documentos de arquivo nos orgdos ou entidades subordinados ou
vinculados as secretarias municipais e 6rgaos equivalentes,

§ Unico - O Arquivo da Camara Municipal podera integrar o SISMARQ, mediante termo de
adesdo firmado com o 6rgao central, devendo seguir as diretrizes e normas
emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e vinculagao
administrativa,

Artigo 11 - Os érgéos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao orgao central para os
estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinagao ou vinculagao
administrativa decarrente de sua posicdo na estrutura organizacional dos 0rgaos e
entidades da administracdo publica municipal.

Artigo 12 - Compete ac Arquivo Publico Municipal como ¢rgéo central do SISMARQ:

I - formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados
no ambito do Poder Executivo Municipal:

Il - gerir o Sistema:

Il - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos
arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagao e avaliagdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificagdo e Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos orgdos e entidades da
administracdo publica municipal, hem como as atualizagdes periddicas que
ocorrerem nos respectivos instrumentos:

V. - orientar e acompanhar, junto aos orgacs seloriais do SISMARQ, a
'mplementacao, coordenagio e controle das atividades, normas e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos orgdos setoras e
seccionais;

VI - promover a disseminagdo de normas técnicas e informacgdes de interesse
para o aperfeigoamento dos drgdos setoriais e seccionais do SISMARQ:

VIl - promover a integragéo das agoes necessarias a implementacao do Sistema.
mediante a adogdo de novas tecnologias de comunicagéo e informagao. com
vistas a racionalizagao de procedimentos e modernizagdo de p 5508;

(’A 2
Pon e {

-

JJ
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VIl - estimular e promover a capacitagao, o aperfeigopamento. o treinamento & a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo,

IX - elaborar, em conjunto com os orgaos setoriais e seccionais planos, programas
e projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do
SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugdo;

A - manter mecanismos de articulagdio com o Sistema Nacional de Arguivos
(SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Artigo 13 - Compete aos drgaos seloriais

I - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestao de documentos de
arquivo, em seu ambito de aluacao e de seus seccionais, em conformidade
com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambio
de aluagdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagac dos
procedimentos técnicos referentes as atividades de produgdo, classificacao,
registro,  tramitagéo, arquivamento, empréstimo. consulla, expedicao
avaliagao, eliminagdo, (ransferéncia, recolhimento e preservacao de
documentos ao Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos
e informacdes neles contidos:

Il - elaborar Pianos de Classificagao de Documentos de Arquivo, com base nas
funcoes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade. bem como
acompanhar a sua aplicagado em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais

IV - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo  a capacilagdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem
indispensaveis ao bom desempenho de suas fungoes;

V- parlicipar, com o érgdo gestor, da formulacao das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Artigo 14 - O SISMARQ podera contar com um sistemna informatizado de gestao arquivistica de
documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil destinado &
operacionalizagdo, integragdo e modernizagdo dos servigos arquivisticos dos
orgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, em especial no que ta g
as atividades de protocolo e disseminagdo de informacodes.

Capitulo IV

Dos Documentos Publicos Municipais
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Artigo15 - Sdo arquivos publicos municipais 0s conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por 6rgdos e entidades publicos de ambito municipal, em decorréncia de
suas fungdes administrativas e legislativas.

§ Unico - Sao tambéem publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungao; por pessoas
fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito privadc.
desenvolvam atividades publicas, por forga de Lei; pelas empresas publicas.
sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos e
territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias de servicos publicos
referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Publico
Municipal.

Artigo 16 - As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo Unico do artigo 15
compete a responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Artigo *7 - Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul, por serem
inalienaveis e imprescritiveis, conforme dispée o art. 10 da Lei Federal n° 8.159. de
1991,

5 1¢ - O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizagao.

- Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das instiluigdes
mencionadas no artigo 18. enquanto necessarios ao desempenho de suas
atividades.

Artigo 18 - A cessagio de alividades de instituigdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do
Sul, ou sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Artigo 19 - Os documentos publicos municipais sdo identificados como  correntes.
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, MesmMo Sem
movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes

§ 2° - Consideram-se documentos intermediérios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos orgados produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente.

o
C.
i

Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor hislorico.
probatorio e informativo. que devem ser definitivamente preservados.
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Artigo 20 - A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica
municipal e por inslituigdes municipais de carater publico s6 devera ocorrer se
previsia na tabela de temporalidade de documentos do orgao ou entidade, mediante
autorizagao do Arquivo Publico Municipal de Sao Caetano do Sul, conforme
determina o artigo 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e de acordo com a
Resolugao n° 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, que dispde sobre 0s procedimentos para a eliminagéo de documentos no
ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico.

Artigo 21 - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de acordo
com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159 de 1991, e ficara sujeito a responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor, aquele que desfigurar
ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma Lei.

Artigo 22 - O Poder Executivo conslituira uma Comissio Permanente de Avaliagao de
Documentos (CPAD), que terd a responsabilidade de realizar o processo de analise
dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuacdo, com vistas a
estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e intermediaria e sua
destinagédo final, ou seja, eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, os
Guais deverao integrar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo desse 6rgdo ou entidade.

§ 10 - A Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos — CPAD & um grupo
permanente e multidisciplinar instituido na Administragdo Pablica Municipal,
responsavel pela elaboragdo e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos.

& 2¢ - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos serd vinculada ao Gabinete
do Prefeito Municipal.

wn

32 - Alem da Comisséo que dispde o caput deste arligo, poderdo os demais orgaos ou
entidades da Administragdo Publica Municipal constituir sua propria Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), sempre vinculadas ao gabinete
da autoridace maxima do ¢rgdo ou entidade correspondente.

un

40 - As Comissoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serio compostas,
preferencialmente em numero impar, designados pela autoridade maxima do érgao
ou entidade e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

I - servidor com formagao em Arquivologia;

Il - servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel
pela analise do valor legal dos documentos:

I - servidor da area de administragao e finangas;
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IV - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documenlos.
com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas
pelo orgdo a qual representa;

V' - outres profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo
objeto de avaliagdo. como medicos, engenheiros, economistas. arquitelos.
socidlogos, historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI - representante do Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul.

- Sdo atribuigdes das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos (CPAD).

| - realizar e crientar o processo de idenlificacdo. analise. avaliagdo e selecdo da
documentagdo produzida. recebida e acumulada no seu ambito de atuacio
com vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinacao final de
documentos de arquivo;

Il - elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos orgdos, bem como, propor critérios para orienlar a selecao
de amostragens dos documentos destinados & eliminagao;

Il - orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV - manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informagdo e juizo, conjugar esfor¢os, bem como
encadear agoes;

V' - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, quando for ¢ caso.

Para proceder a idenlificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados
cabera a Comissao indicar a equipe que procedera a identificagao desses conjuntos
documentais.

Para o perfeito cumprimento de suas atribuigdes, as Comissdes Permanentes de
Avaliagcdo de Documentos poderdo convocar especialistas e/ou colaboradores de
oulras areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melnor
desenvolvimento dos trabalhos, dos esludos & das pesquisas {écnicas, bem como
constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

As alribuigoes a que se refere o artigo 23 desta Lei ndo serdo remuneradas e serdo
prestadas sem prejuizo das atribuigbes préprias dos cargos ou fungdes e
considerados como de servigo publico relevante.

—
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Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificacac e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos orgdos da
Administragdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo Permanente de
Avaliagcdo de Documenlos, devendo @ mesma encaminhar os referidos instrumentos
ao Arquivo Publico do Municipio para apreciagao.

- Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Sdo Caetano do Sul, na qualidade de

Orgao Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade a fim de submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para
homologagéo e publicagdo no Diério Oficial de Municipio.

Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de Documentos de
Arquivo poderdo solicilar as providéncias necessarias para sua inclusin nos
sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos
orgaos

- A execugdo das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade cabera as

unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria, 6rgdo ou entidade.

Ao Arguivo Publico do Municipio de Sao Caetano do Sul, drgdo central do
SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area
arquivistica as Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos de Arquivo
para elaboragdo e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

A cessacao de atividade de orgdos publicos, autarquias, fundagées instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos e
organizagbes sociais, implica o recolhimento de seus documentos de guarda
permanente ao Arguivo Pablico do Municipio de Sédo Caetano do Sul.

- Os documentos de valor permanente das empresas em processo de

desestatizagdo. parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Municipio
de Sao Caetanc do Sul, devendo conslar tal recolhimento em clausula especifica de
edital nos processos de desestatizacdo.

- Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Sdo Caetano do Sul, orgao central do

SISMARQ, o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como.
decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos ao Arquivo Publico.

Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades finalisticas
nos orgaos ou entidades da administragdo publica municipal que ainda nao tenham
elaborado e oficializado suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das
Alividades finalisticas.
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Segdo |l

Da Entrada de Documentos de Valor Permanente
no Arquivo Pablico Municipal

Artigo 36 - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Puhlico
Municipal. deverdo estar classificados, avaliados. organizados. higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagao e controle.

§ 17 - Os o¢rgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderao
solicitar orientag&o técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizacao dessas
alividades,

§ 2° - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte  dos

documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas
pelos orgaos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Artigo 37 - O Arquivo  Publico Municipal publicard instrugbes normativas sobre  os
procedimentos a serem observados pelos érgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal, para a plena consecugao do disposto nesta segao.

Arligo 38 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Artigo 39 - Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham caonjuntos
de documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento clentifico e
tecnoldgico do municipio de Sao Caetano do Sul.

- declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida de
parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada
por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2¢ - O acesso zos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico & social devera ser franqueado ao publico
mediante autorizagao de seu proprietario ou possuidor.

§ 3¢ - Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais
ficam classificados como de interesse publico e social,

§ 4° - A declaragao de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica &
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus deteniores. pela guarda e preservagso
do acervo

- Os arquivos privados declarados como de Interesse publico e social poderao ser
doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.
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Arligo 40 - Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico
& social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou de
outras Instituigdes arquivisticas. mediante convénio. objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagao, preservacao e
divulgagao do acervo,

Arligo 41 - A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, manifeste interesse na sua aquisigaoc.

Capitulo Vil
Dos Empregos Publicos Permanentes e do Cargo em Comissao

Artigo 42 - Ficam criadas as vagas de empregos pulblicos permanentes constantes do Anexo |
da presente Lei, que passam a integrar o “Quadro Geral dos Empregos Publicos
Permanentes da Prefeitura Municipal de Sao Caetano do Sul”, integrante do Anexo
Vlda Lein® 4.727 de 16 de dezembro de 2008 e alteracoes posteriores.

un

1° - As vagas de empregos publicos de que trata o caput deste artigo serdo preenchidas
por concurso publico de provas ou de provas e titulos. sob regime juridico da
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT. observando-se quanto a carga horara.
requisitos de provimento e remuneracao o Anexo | da presente Lei. bem como as
normas administrativas e legislagao vigente no que tange a conduta funcional ¢
escala de trabalho.

un
2
'

Nao se aplica as remuneragoes dos empregos publicos permanentes criados nos
termos desta Lei, o abono concedido pelo artigo 9° da Lei n® 4.217, de 31 de margo
de 2004 e alteragdes posteriores, aplicando-se somente para os servidores dos
escaldes menores do Quadro da Administragdo Publica Municipal a serem
concursados e contratados, a gratificagdo prevista nos artigos 6° e 7° da Lei n°
3.295, de 08 de junho de 1993, de forma a assegurar o vencimento mensal bruto
minimo previsto no artigo 7° da Lei n® 5,399, de 31 de margo de 2016,

Artigo 42 - Fica criado o cargo em comissio, de livre nomeagao e exoneragao pelo Chefe do
Poder Executivo, constante no inciso abaixo. coentendo o Anexo |l desta Lei a
respectiva quantidade, discriminagao das atribuigoes e referéncia de vencimento:

I - Diretor do Arquiva Publico Municipal.

Capitulo VIII
Disposigées Finais e Transitorias

Artigo 44 - As fungbes acima descritas nos artigos 42 e 43 desta Lei serdo exercidas,
lemporariamente, por servidores efetivos ou comissionados dos Quadros do Peder
Executivo, das Fundagdes, Autarquias, e demais orgaos ou entidades envolvidas,
mediante remanejamento, desde que habeis a classificar os documentos conforme
dispoe o artigo 8° e atribuigbes previstas no artigo 9°, ambos da Lei n° 8.155/1991,
ate instituicdo do quadro préprio de servidores do Arquivo Publico Municipal,
admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor, observadas as vedagoes
impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal e pela Legislagdo Eteitoraf:\
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- E proibida loda e qualguer eliminagdo de documentos produzidos. recebidos ou

acumulados pela Administracao Publica Municipal. no exercicio de suas funcoes e
atividades. sem a autorizacao prévia do Arquivo Pubtlico Municipal

Ficara sujeilo & responsatilidade penal, civil e administrativa, na forma do artigo 25
da Lei Federal n® 8.159. de 1991, e da segdo IV, do capitulo V, da Lei n® 9.605, de
12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte,
documento de valor permanente ou considerado pelo Poder Publico, como de
interesse publico e social

As disposicBes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagdes inslituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

- O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente Lei em um prazo maximo de

90 (noventa) dias.

As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdao por conta da
dotagao orgamentaria prépria, suplementada se necessario.

Ficam revogadas as disposigdes em contrario.
Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Sao Caetano do Sul. 31 de agosto de.-2848, 140° da

fundagdo da cidade e 68” de sua emancipac¢ao Polilico-Administrativa.

!
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PAULO NUNES PINBEIRO
Prefeito Municipal

' -
é%(“‘,(.‘: ’ (___
DIEGO LOURENGOPEREIR

Secretarié Munigipal da SEPLAG

Publicada na Segao de Documentagao e Estatistica, na mesma data

.’"E'E_ Cp Pm
CILENE FELIPPE
Diretora do D.A.R.H
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ATRIBUIGOES

REMUNERAGAO

 CARGA

| HORARIA

| Planejar, organizar e coordenar
| de servigos de Arquivo Publico

Municipal; planejar, orientar e |
acompanhar processo |
documental e informativo;
Planejar, orientar e coordenar as

;atlvrdades de identificagao das
- especies documentals; Planejar,

organizar e coordenar  0s
Servicos de acervas
arguivisticos, Planejar, organizar
@ coordenar 0s servicos de
microfilmagem ou  digilalizagao
aplicada aos arquivos; Orientar |
o planejamento da aulomagao
aplicada aos arquivos: Orientar
quanto a classificacao, arranjo e

| descricdo de  documentos:

Orientar a avaliagdo e selegao |
de documenlos. para fins de

- preservacao, Promover medidas

' Desenvalver estudos  sobre

necessarias a conservacao de
documentos, Elaborar pareceres
e trabalhos de complexidade
sobre assuntos  arquivisticos;
Assessorar  os trabalhos de |
pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa relacionadas ao
Arquivo Publico Municipal: |

documenlos culturalmente

importantes,  Participar  das

| Comissées constituidas para a |

manutengdo do Arquivo Pablico
Municipal de todas as areas da
municipalidade; e. Desenvolver
oulras atividades correlatas por
determinagdo de seu superior
imediato.

. EMPREGO |
QTDE | : |
(2251 PUBLICO | REQUISITOS
Formacgao
01 Arquivista superior em
Arquivologia
Adinete ‘Ensmo Medio
- F e completo com
Ecnico em A
curso tecnico na
Arquivo !

area ou similar

Receber, registrar e distribuir os |

documentos. bem como controle |

de sua movimentagao; |
Classificar. organizar, descrever |

e executar demais tarefas

| microfiimagem ou digitalizagao:
| Preparar documentos de arquivo
| para processamento eletronico

necessarias a guarda e
conservagdo dos documentos,
assim como prestar informacoes |
relativas aos mesmos; Preparar

documentos de arquivos para

de dados: e, Execular outras

| atividades correlatas por
| determinacan do superior |

hierarquico.

2.8932.00 44

2.088.00 44
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GTOE | NOWENGLATURA

. __REQUISITOS

ATRIBUIGOES

Diretor do Arquivo
Publica Municipal

Dirigir o Arquivo Publico’

Municipal.  assegurando
aos interessados, o |

acesso aos documentos e
informagées de arquivo,
resguardados 0s

aspectos de siglo e |

legalidade;  garantir o
funcionamento das

' Comissdes das Areas da

Prefeitura envolvidas com
o arquivo publico; dirigir

0% trabalhos de |
eslabelecimento de |
normas, politicas.

| procedimentos e sistemas

de informagao manuais e
eletrénicos  do  arquivo

publico municipal; |

| Assegurar a

Ensino Superior
completo

racionalizagao e custos
operacionais e de
armazenagem dos
documentos; garantir &

| preservagaoc do

patrimonio documental de |

arquive publico municipal: |

dirigir a elaboracao.
juntamente com 0s
argaos setoriais e
seccionais. de plancs
programas e projetos que

visem ao
desenvolvimento,

agilizagao e 0
aperfeigoamento do

SISMARQ, bem como,

| acompanhar a sua

execucao, manter
mecanismos de
articulagdo com o}

Sistema  Nacional de '

Arquivos  (SINAR), que
tem por orgao central o
Conselho  Nacional de
Arquivos (CONARQ).
desenvolver outras
atividades correlatas de
acordo com a orientagao
de seu superior.

. REMUNERAGAO

Art. 61, inciso Il da

Lein®. 4.727. de 16

de dezembro de
2008, com a
redagao dada pela

Lein® 4.731, de 18 |

de fevereiro de
2009.

~ UNIDADE

Arguive
Publico
Municipal
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ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA

PROC. N° 0030/2018

AUTOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO
SUL

ASS.: PROJETO DE LEI QUE ALTERA DISPOSITIVOS
DA LEI MUNICIPAL N° 5.453, DE 31 DE AGOSTO
DE 2016, QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL, DEFINE AS DIRETRIZES DA
POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS
E PRIVADOS, CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS - SISMARQ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PARECER N° 183, DA SEGUNDA SESSAO LEGISLATIVA DE
2017-2018, DA DECIMA-SETIMA LEGISLATURA, DA
COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO.

De autoria do Poder Executivo, o
projeto de lei em epigrafe tem por finalidade alterar dispositivos da Lei
Municipal n® 5.453, de 31 de agosto de 2016, que dispde sobre a
criagdo do Arquivo Publico Municipal de Sdo Caetano do Sul, define
as diretrizes da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados,
cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ, e dd outras
providéncias.

A seguir, no processo de tramitagio, foi
encaminhado a Comissdo de Justica e Redagdo que, no seu parecer,
concluiu ndo haver obice de ordem constitucional, legal ou juridica que
J) Impega sua posterior aprovagdo, sendo, portanto, favoravel o mesmo.

Logo apos, foi enviado a esta Comissdo
de Finangas e Orgamento para examinar a presente matéria, segundo o
artigo 39, incisos e pardgrafos do Regimento Interno deste Legislativo.

Ao analisarmos o presente projeto de
lei, constatamos que a propositura encontra-se em conformidade com
os dispositivos constituidos, ndo havendo dbices, portanto, quanto a
parte financeiro/or¢amentéria.

Mod, 44 - 21X31
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ASSESSORIA TECNICO-LEGISLATIVA

PROC. N° 0030/18

Ante o exposto, nosso parecer &,
portanto, FAVORAVEL ao projeto de lei ora sob exame.

E o parecer.

PRESIDENT
na‘reunido de 13.03.18




